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Zotero, pour quoi faire ?

ÅCollecter des références bibliographiques

Å Les organiser et les annoter

ÅCréer une bibliographie de manière automatisée

Å Les importer dans un logiciel de traitement de texte pour intégrer automatiquement 

des citations et réaliser une bibliographie

Å Les synchroniser avec un compte en ligne pour les sauvegarder et les partager
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Zotero

Å Logiciel libre et gratuit développé depuis 2006

ÅCréé par le Center for History and New Media (CHNM) ïUniversité George 

Mason

ÅPermet de collecter et dôorganiser ses r®f®rences bibliographiques (ainsi que 

les documents associés) afin de les intégrer dans des travaux (citations, 

bibliographie)

ÅInterop®rable avec diff®rents syst¯mes dôexploitation (Windows, Mac, Linux), 

navigateurs (Firefox, Chrome, Safari) et traitements de texte (Word, LibreOffice, 

GoogleDocs)

ÅUtilisation nomade possible grâce à la synchronisation des données
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Installer Zotero

ÅSe rendre sur le site de Zotero, 

www.zotero.org

ÅCliquer sur                   

Å2 programmes sont à installer :

1. Zotero 5.0

2. Le connecteur pour le navigateur 

(Zotero Connector). Cet outil vous 

permettra de sauvegarder les 

références dans Zotero depuis votre 

navigateur.

ÅFermer et relancer le navigateur
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http://www.zotero.org/


Interface du logiciel local
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Collections, 

sous-collections

Liste des références 

enregistrées

Détail de la 

référence



Ajouter une référence
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ÅA chaque type de document son icône. 

ÅPossibilité de choisir dans la liste déroulante le dossier de destination de la 

référence dans Zotero.

ÅDes pièces jointes sont collectées en complément de la référence (pdf de lôarticle, 
capture de la page web)



Enrichir et compléter ses références
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ÅUn conseil : enrichir vos références / supprimer certaines informations 

au fur et à mesure de la collecte.

ÅNe compléter que les champs essentiels pour la rédaction de la 

bibliographie.



Pièces jointes
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En même temps que la référence, Zotero est capable 

dôenregistrer automatiquement les PDF des articles de revue 

disponibles sur certaines bases de données.

Pour ajouter manuellement une 

pièce jointe

Afficher/masquer 

une pièce jointe



Références et collections

Å Un dossier racine : « Ma 

bibliothèque ». Il répertorie tous les 

documents, quôils aient ®t® inclus ou 

non dans une collection. 

Å Créer une nouvelle collection : clic 

droit > « Nouvelle collection ». 

Å Les collections peuvent se subdiviser 

en sous-collections. 
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Å Déplacer une référence : la faire glisser vers le dossier choisi. Par défaut, elle est copiée 

dans la collection cible mais reste ®galement pr®sente dans la collection dôorigine. 

Å Pour d®placer une r®f®rence sans quôelle ne reste dans sa collection dôorigine, maintenir 

la touche Maj enfoncée pendant le glisser-déposer. 



Générer une bibliographie
A partir de collections ou dôune s®lection de r®f®rences
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1. Sélectionner les références

2. Clic droit « Créer une bibliographie à 

partir des documents »

3. Choisir le style souhaité

4. Coller les références à partir du 

presse-papier dans un document texte



Zotero et LateX
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Pour insérer des références dans LaTeXΣ ǳǘƛƭƛǎŜǊ ƭΩŜȄǇƻǊǘ ŀǳ ŦƻǊƳŀǘ BibTeX

Quelques outils et liens

Å BetterBibTeX : permet notamment que les modifications apportées à 

Zotero soient automatiquement répercutées dans le fichier BibTeX.

Å Formadoct: guide dôutilisation de LaTeX/Zotero

https://github.com/retorquere/zotero-better-bibtex/wiki
https://guides-formadoct.u-bretagneloire.fr/atelier_Zotero/bibtex


Extensions pour traitement de texte
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Ces extensions pour traitement de texte sont automatiquement installées 

en même temps que le logiciel lui-même.

Dans Word 2010 et ses versions ultérieures, un onglet Zotero apparaît 

à la suite des autres. 

Dans LibreOffice, les icônes se présentent de manière différente et sont 

placées dans le menu principal. 

Dans Google Docs, un menu Zotero est désormais disponible.



Å Garder Zotero ouvert. Ouvrir le logiciel de 

traitement de texte.

Å Dans Word, cliquer sur le menu Zotero

ÅDans Libre Office, utiliser la barre dôoutil Zotero
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Citer vos références



Etape 1ïinsérer des citations dans le 

texte

ÅPlacer le curseur ¨ lôendroit o½ 

insérer la citation.

ÅCliquer sur « Add citation » ou sur 

lôic¹ne correspondante dans la barre 

dôoutils.

ÅSaisir un ou plusieurs termes

(auteur, titre, mot-clé) dans la zone 

de recherche.

ÅSélectionner la référence puis 

cliquer sur « Entrée » pour valider 

lôinsertion dans le corps du texte.
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Citer vos références
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Citer vos références

Etape 2 ïGénérer la 

bibliographie à la fin du texte

ÅSe placer à la fin du document

ÅCliquer sur « Add/Insert 

bibliographyè ou sur lôic¹ne 

correspondante dans la barre 

dôoutils.

ÅSélectionner le style souhaité



Sauvegarde de votre bibliothèque

ÅBibliothèque > Clic droit > Exporter la 

bibliothèque

ÅChoisir le format RDF ; enregistrer le 

fichier. 

ÅPossibilité de sauvegarder fichiers joints 

et notes

ÅEn cas de perte de la bibliothèque, ce 

fichier peut être importé dans une 

nouvelle instance Zotero.
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Zotero nomade ïSe créer un compte

ÅPour se créer un compte : Register > 

renseigner les paramètres de 

synchronisation dans Zotero.

ÅSynchroniser les r®f®rences ¨ lôaide du 

bouton        dans Zotero (si 

synchronisation manuelle).
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Ce compte vous permettra de retrouver votre bibliographie quel que soit le poste 

sur lequel vous travaillez et de partager vos dossiers et références.


